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Ekstern hjemmeside

Forklaring af menupunkter og funktionalitet

e Opgaver

o Mine opgaver

o Min profil

o Mit team

o Opgavefordeling
o Mit arbejdssted

Vejledninger til deltagere

o Vejledning til partisekretaerer
o Vejledning til tilmelding

Login

Deltagere skal logge ind med MitID (medarbejdere skal benytte privat MitID). Der er ingen undtagelser, da vi pa
den made far hgj sikkerhed og vished for deltagernes identitet. Via MitID-login kan der desuden skaffes CPR-
nummer, som benyttes til at hente oplysninger fra CPR-registret og til at sende Digital Post.

Roller

Der er tre forskellige roller:

o Deltager: Almindelig deltager i valget, som kan se menupunkterneOpgaver, Mine opgaver, Min profil og
FAQ (hvis det er aktiveret). Skal veere tilknyttet mindst et team.

+ Teamansvarlig: Har samme rettigheder som en deltager samt mulighed for at se menupunkterneMit team
og Opgavefordeling

o Arbejdsstedansvarlig: Har samme rettigheder som en deltager samt mulighed for at se menupunktetMit
arbejdssted

Rollerne som teamansvarlig tildeles af en administrator pa Teams.
Rollerne som arbejdsstedsansvarlig tildeles af en administrator pa Arbejdssteder.

Det er muligt at tildele begge roller til den samme deltager.

Formal med hjemmesiden

Den eksterne hjemmeside benyttes til forskellige ting, uanset om du tilbyder selvbetjening (ekstern tilmelding),
eller du selv fordeler alle opgaver til deltagerne. Det drejer sig om disse brugsscenarier:

For alle deltagere:
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o Svare pa invitation til en opgave

o Skal oprette sig som medlem af et team

o Finde og tilmelde sig en opgave

o Rette kontakt- eller specialkostoplysninger pa sin profil
o Finde oplysninger om en accepteret opgave

« Afmelde sig en opgave

For teamansvarlige:

« Invitere deltagere til at blive medlem af et team
Se oversigt over teammedlemmer

Se alle teamets opgaver og status pa tilmelding
Se detaljer om opgaver

o Finde links til specifikke opgaver

For arbejdsstedsansvarlige:

e Se oversigt over opgaver pa arbejdsstedet og deres status
o Se deltageroplysninger pa dem, der er tildelt opgaver pa arbejdsstedet
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Ekstern hjemmeside - Opgaver

Emne: Ekstern hjemmeside

Forklaring
Menupunktet 'Opgaver' er kun synligt for deltagere som er logget ind og er tilknyttet et team.

Ved hjeelp af dette kan deltagere se ledige opgaver fra det eller de teams, som de er medlem af. Deltagere kan benytte filtreringsmuligheder
til at afgreense hvilke opgaver, der vises.

Det er muligt for deltagere at se mere information og tilmelde sig opgaver.

Betroede opgavetyper vises ikke

Bemeerk at betroede opgavetyper aldrig vises pa oversigten. Hvis du vil gere en opgave tilgeengelig for alle teammedlemmer, sa rediger
opgavetypen, sa den ikke er betroet.

Trin for trin

1. Find 'Opgaver’

Nar en deltager er logget ind pa den eksterne hjemmeside, bliver menupunktet 'Opgaver' synligt.

] 2 Far KOI Sorssmkinnt 1
OSs7: ghalla tmrorren becwsaers. |_LOE Y

‘Valgsekretariatet

Korsbaek Kommune algs "u:m—.

Opgavar  Minespgnes  Min profl
2. Filtrér pa opgaver
Ved at benytte filtrene er det muligt at afgreense til et udvalg af de tilgaengelige opgaver.

Opgaver

Krmjdusted Dwo Opgasatype Tanm

3. Se mere information
1. Klik pa Mere info-knappen pa en opgave.

2. Nu abner en ny side med den fulde information om opgaven.

hd Ale cogavetyper - Mle beams o

Tilforordnet
1 ledig(e) opgave(r)

Skolen
Bogve| 1, 4272 Korsbaek

09/06/2024, 07:00

Frivillige tilforordnede
hjselper med at tage imod...

Tilmeld

Mere info

4. Tilmeldelse til opgave
1. Tilmeld dig til en opgave ved at klikke pa Tilmeld-knappen
1. Det kan enten gores direkte fra opgave-oversigten eller fra siden med mere information om opgaven
2. Hvis der kommer en besked om, om du vil tiimelde dig, sa klik pa Bekreeft tiimelding-knappen
3. Der vises en bekraeftelse pa, at du er blevet tilmeldt til opgaven
4. | visse situationer er det ikke muligt at tiimelde sig en opgave:
1. Hvis du allerede er tilmeldt en anden opgave pa samme tid
2. Huvis valideringen viser, at du ikke bor i den kreevede kommune eller er fyldt 18 ar pa valgdagen
5. | de tilfeelde viser en fejlbesked, hvor du ikke kan tilmelde dig
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Ekstern hjemmeside - Mine opgaver

Emne: Ekstern hjemmeside

Forklaring
Ved hjeelp af menupunktet 'Mine opgaver' har deltagere mulighed for at finde de(n) opgave(r), de er tilmeldt. For hver opgave vises detaljer
samt PDF-guide, hvis denne er uploadet pa opgavetypen.

Deltagere har mulighed for at afmelde sig fra en opgave, sé laenge laseperioden pa valget ikke er aktiv. Herefter henvises deltageren til at
kontakte valgsekretariatet for at blive afmeldt.
Trin for trin
1. Find 'Mine opgaver'
Nar en deltager er logget ind pa den eksterne hjemmeside, bliver menupunktet 'Mine opgaver' synligt.

1 2 Faur KOE Koresamkipa ]
US valghalla bt |_LOBUE

Valpsekretariatet

Korsbaek Kommune

Korraks
Cpgaver  Mingspgaver  Min prefi

2. Afmelding fra opgave

Hvis deltagere alligevel ikke kan tage en opgave eller gerne vil skifte til en anden opgave, kan de selv afmelde sig tilmeldte opgaver

1. Find den opgave, der skal afmeldes

2. Klik pa Afmeld-knappen

3. Du bliver bedt om at bekraefte afmeldingen - klik pa Afmeld-knappen

4. Der vises en bekrzeftelse pa afmelding og opgaven forsvinder fra 'Mine opgaver'

Hvis laseperioden er aktiv, vil deltagere ikke leengere selv kunne afmelde sig fra opgaver. De far vist besked om dette inkl.
kontaktoplysninger, sa de kan henvende sig til Valgsekretariatet.

Mine opgaver G e

Sendag 9. juni 2024

Tilforordnet

ol o7 TR

Dat 091082024

Tid o700

Arbejdssted Forsamlngshusei
Marre Alle 12
4272 Karbak

Team Allamataml

Baetaling () ann

b Dpgunsteskeieli

Tilforordnet

/A Deter ikke muligt at afmelde sig fra denne opgave, da den finder sted snart. Kontakt
os venligst, hvis du ikke har mulighed for at deltage

Du er tiimeldt
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Ekstern hjemmeside - Min profil

Emne: Ekstern hjemmeside

Forklaring
Ved hjeelp af menupunktet 'Min profil' har deltagere mulighed for at se, tilrette og slette deres egen profil. Dette inkluderer mobilnummer, e-
mail og specialkost.

Muligheden for at slette sin egen profil geelder kun, sa leenge laseperioden ikke er aktiv. Herefter henvises deltageren til at kontakte
valgsekretariatet for at blive slettet.
Trin for trin

1. Find 'Min profil’

Nar en deltager er logget ind pa den eksterne hjemmeside, bliver menupunktet 'Min profil' synligt.

1 2 Far KO Korsbamionest
Us valghalla aierratien |08 U9
Valgsehsitaditin
Korsbazk Kommune okt

Oizpganai Mir segavil Hin prafil
- p— w
2. Rediger oplysninger
Deltagerens stamoplysninger hentes fra CPR-registret og opdateres derfra en gang i ugen, nar der er et aktivt valg. Disse kan altsa
ikke redigeres.

1. Rediger mobilnummer i feltet

2. Rediger e-mailadresse i feltet

3. Afkryds de muligheder for speialkost, som kommunen tilbyder
4. Klik pa Gem-knappen

Mobilnummer
Indtast et dansk telefonnummer pa otte cifre

‘ 41873357 ‘

E-mail
For eksempel navn@domeene.dk

‘ mogens@os2.eu ‘

Specialkost
Vaelg mellem mulighederne for sezerlig kost

Glutenfri kost

[] vegetarisk kost
3. Slet profil

1. Klik pa Slet min profil-knappen

2. Du bliver bedt om at bekreefte, da de automatisk ogsa fjernes fra tilmeldte opgaver
1. Klik pa Ja, slet min profil

3. Din profil bliver nu slettet og du logges ud af systemet

Hvis laseperioden er aktiv, vil deltagere ikke laengere selv kunne slette deres profil. De far vist besked om dette inkl.
kontaktoplysninger, sa de kan henvende sig til Valgsekretariatet.
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Slet min profil

Hvis du sletter din profil, bliver du automatisk afmeldt fra de opgaver, du er tilmeldt.

‘ [l Slet min profil |

Slet min profil

s du stester din prokl, bliver du sstomatisk aimeldt fra.de cpgaves, S er tilmeks

A\ Dot er (ki muligh at sletta din profil, tordi du Bar sn Gpgae, 06 SRart inssr sed.
wontakt o wenliges, hvis du ke har meli ghed for ot deitage. snntaks on, hvis du ikie
Bar mulighed for at deftage.
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Ekstern hjemmeside - Mit team

Emne: Ekstern hjemmeside

Forklaring
Her kan teamansvarlige (fx en partisekretaer) invitere nye medlemmer til teamet samt se en oversigt alle teammedlemmer.

Den teamansvarlige kan desuden fierne en deltager fra et team. Dette er dog blokeret, hvis laseperioden er aktiv for en opgave tilknyttet en
deltager, eller hvis deltageren har haft en opgave ved et tidligere valg.

Menupunktet Mit team
OBS!

Menupunktet 'Mit team' er kun tilgeengeligt for deltagere, der har faet tildelt rettigheder som teamansvarlig.

1. Find 'Mit team’

Nar en bruger med rettigheden teamansvarlig er logget ind pa den eksterne hjemmeside, bliver menupunktet Mit team synligt.

I 2
()S valghalla
Korsbaek Kommune

Opgaver Mine opgaver Minprofil Mitteam Opgavefordeling
I

2. Invitér deltagere til teamet

Under Mit team kan du kopiere et link, som benyttes til at invitere nye deltagere til at blive medlem af det pageeldende team.
Nar de benytter det til at oprette sig i systemet, kan de melde sig til teamets ikke-betroede opgaver.

Nar medlemmerne klikker pa linket, ser de en invitation til at blive medlem af teamet. Herefter skal de logge ind med MitID og oprette
en profil. Derefter kan de se de opgaver, der er ledige. Herefter kan de trykke tilmeld p& den opgave, de gerne vil tilmelde sig.

Mit team
Socialdemakratiot ~ oo Kopler link il teamat

Irvaiier mdlamerar ol dit seam wed a1 klike pd knappen "Kogiar ink ol inama (™. Detie giver Gig af link | udkligsheldanan, som du kan dale.

Wed hjaip of linket kan modtageren opretie an bruger of biser automatisk tilaget til tsamet. £1 teammesdiem kan se of timelde sig alle ledige opgaver, der
ke or betroet.

2.1. Forskellige opgavetyper

I relation til dette er det vigtigt at huske, at der er to kategorier af opgaver i OS2valghalla:

= |kke-betroede opgaver er opgaver, som alle kan tilmelde sig, hvis de melder sig ind i et team. Det er typisk opgaven som
tilforordnet, der er en ikke-betroet opgave
= Betroede opgave er opgaver, som kraever, at du bliver inviteret specifikt til at patage dig denne opgave. Det vil fx typisk
veere opgaven som valgstyrerformand.
3. Se teamets medlemmer

Du kan ogsa se, hvem der har meldt sig til at deltage.
Det er desveerre ikke muligt at se, hvilken opgave personerne har taget, men det arbejder vi pa bliver muligt.

Som teamansvarlig har du ogsa mulighed for at fierne et medlem. Hvis du gor dette, sa far personen besked om, at de er blevet fiernet
og opgaven bliver ledig. Bemeerk at en administrator kan blokere for, at det er muligt.

Teammedlemmer

N Anlal oppaved Flem medlam
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Ekstern hjemmeside - Opgavefordeling

Emne: Ekstern hjemmeside

Forklaring

Her kan den teamansvarlige (fx en partisekretaer) se en oversigt over alle opgaver, som er tildelt til teamet - bade betroede og ikke-

betroede.

Den teamansvarlige kan desuden finde og kopiere et link til de enkelte opgaver. Linket kan derefter deles via mail eller lignende med dem,
der skal have den specifikke opgave.

Det er ikke muligt for teamansvarlige at tildele en opgave direkte til en deltager.

Menupunktet Opgavefordeling

OBS!

Menupunktet 'Opgavefordeling' er kun tilgaengeligt for deltagere, der har faet tildelt rettigheder som teamansvarlig.

1. Find 'Opgavefordeling’

Nar en bruger med rettigheden teamansvarlig er logget ind pa den eksterne hjemmeside, bliver menupunktet Opgavefordeling synligt.

(DS\zfalghalla

Korsbaek Kommune

Opgaver Mine opgaver Minprofil Mitteam Opgavefordeling
I

2. Se opgaveoversigt og -status

Du kan se alle de opgaver som er tildelt teamet pa oversigten.

Den overordnede status lige under de forskellige filter-muligheder. Bemaerk at antallet opdateres, hvis du bruger et filter til at afgreense
- fx pa opgavetype.

P& hver enkelt "kort" kan du se, hvor mange personer der skal findes til hver opgave pa de forskellige valgsteder, og hvor mange af
opgaverne der er taget.

Opgavefordeling
Arbejdssted Dato Opgavetype
Alle arbejdssteder ~ Alle datoe @ Alle opgavetypar -

Tilmeldte i alt- 1 af 14 Overordnet status. Opdateres nér fiter benyttes - fa tll at afgreenss tl en opgevetype

Valgstyrer Valgstyrerformand
(03 2)ildelte 1 af 1 tildelte
Ant II'('-I i .JL'I-“‘J!':I" opgaver ! Visss nilealle GOOMEE &F Lt
Sk Biblioteket

Bogew: 1, 242 Bervomic Skolegade 4, 4272 Korshaek

09/06/2024, 07:00 09/06/2024, 07:00

En valgstyrer er en politisk

Valgstyrerformanden er en
udpeget vaelger, der bistar ... i

politisk udpeget vasiger, de...

Mere info

3. Forskellige opgavetyper
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| relation til dette er det vigtigt at huske, at der er to kategorier af opgaver i OS2valghalla:

- lkke-betroede opgaver er opgaver, som alle kan tilmelde sig, hvis de melder sig ind i et team. Det er typisk opgaven som
tilforordnet, der er en ikke-betroet opgave

- Betroede opgave er opgaver, som kraever, at du bliver inviteret specifikt til at patage dig denne opgave. Det vil fx typisk vaere
opgaven som valgstyrerformand.

De lyse opgaver er de ikke-betroede opgaver, og de gra er de betroede opgaver.

Tilforordnet Valgstyrer

0 af 5 tildelte 0 af 1 tildelte

Biblioteket Forsamlingshuset

Skolegade 4, 4272 Korsbask Narre Allé 12, 4272
Korsbaek

09/06/2024, 07:00

o 09/06/2024, 07:00
Frivillige tilforordnede

hjzelper med at tage imod... En valgstyrer er en politisk
udpeget vaelger, der bistar ...

Tilmeld Tilmeld

4. Find link til specifik opgave

Hvis man ved, hvem der skal have de enkelte opgaver, som teamet har ansvaret for, kan man sende et link direkte til opgaven

Se video om links til specifikke opgaver

Folg disse trin.

4.1. Klik pa Mere info pa opgaven

Valgstyrerformand
0 af 1 tildelte

Forsamlingshuset
Nerre Allé 12, 4272
Korshaek

09/06/2024, 07:00

Valgstyrerformanden er en
politisk udpeget vaelger, de...

Tilmeld |

Mere info

!

4.2. Kopier linket og del det

Her kan du s& kopiere linket til denne specifikke opgave. Linket skal sendes til personen, der skal tiimelde sig - fx via mail.
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Valgstyrerformand

Kopier link til opgave Tilmeld dig selv

Inviter deltagerne til at tilmelde sig denne opgave ved at klikke pa knappen "Kopier link til opgave'.
hjelp af linket kan modtageren tilmelde sig denne specifikke opgave-

Dato 09/06/2024

Tid 07:00

Arbejdssted Forsamlingshuset
MNarre Allé 12

4272 Korsbeek
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Ekstern hjemmeside - Mit arbejdssted

Emne: Ekstern hjemmeside

Forklaring

Under menupunktet Mit arbejdssted kan man se en oversigt over de tildelte opgaver pa et arbejdssted. Desuden er der en oversigt over de
deltagere, som er tildelt opgaver pa arbejdsstedet og deres kontaktoplysninger. Begge dele kan ses for alle datoer, hvor der er opgaver pa
arbejdsstedet.

En arbejdsstedsansvarlig har ikke mulighed for at tildele deltagere til opgaver eller fierne dem fra dem.

Denne funktion er seerligt tiltaenkt valgsekretaerer, der er ansvarlige for et valgsted.

Menupunktet Mit arbejdssted
OBS!

Menupunktet 'Mit arbejdssted' er kun tilgeengeligt for deltagere, der har faet tildelt rettigheder som arbejdsstedsansvarlig.

1. Find 'Mit arbejdssted’
Nar en bruger med rettigheden arbejdsstedsansvarlig er logget ind pa den eksterne hjemmeside, bliver menupunktet Mit arbejdssted
synligt

I 2
()S valghalla
Korsbaek Kommune

Opgaver Mine opgaver Min profil  Mit arbejdssted
I

2. Se opgaveoversigt og status

Som det farste kan du se en oversigt over alle oprettede opgaver pa arbejdsstedet.

Der vises, hvilker typer af opgaver, der skal lgses, og hvornar de starter og slutter. Bemaerk at sluttidspunktet kan veere misvisende, da
OS2valghalla ikke understatter, at en opgave kan straekke sig over midnat.

Du kan ogsa se en status over, hvor mange deltagere der har accepteret opgaverne.
Mit arbejdssted

Biblioteket
Fandag ¥ un
Crezrsignan viserde deltagers, der har opgaver pd dette arte dsstad Sandag 9. juni 2024

Opgaver pd arbejdsstedet 9. juni

Anial cpgmser pl arbejdsstndat: 33

Cegavenan = Srarttidspunit Sluttidspuskt Cpgavestanis
Tifarardnai Ll 2EEF 0715 aecoptann
valgsskratmr ahon 2384 11 accaptarmt
Valgshyrer o 25 073 arcephenet
Valgsiyeerfarmard oo 2359 171 accopoeni

3. Se deltagerne og deres kontaktoplysninger

Nederst pa siden kan du finde en liste over de deltagere, som skal lese opgaver.
Du kan ogsa se, hvilket parti eller team de er pa, deres alder og deres kontaktoplysninger.

Benyt sggefeltet til at soge pa navnet pa en deltager.
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Deltagere pd arbejdsstedet 9. juni
Find daltager

q
Antal personer pd arbejdsshedet: 2
Fulde nanm = Opgavetypelr] tideit pd waige daso 5 Team T Alder & E-mailadresss Telefonnummes
Far KDI Korsbaskbest Vil ik e Fadartsajders a3 rracwi i martes dk H1AT3357
Mor KD Horsbaektest Valgstyrertormand Socaldemolratiet az mogEraos2 U &1873357
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Vejledning til partisekretaerer

Emne: Ekstern hjemmeside
Fredericia Kommune har udarbejdet en vejledning til partisekreteerer og andre partiansvarlige.

Udgangspunket er, at en partiansvarlig opretter sig som teammedlem via et invitationslink til et team. Derefter tildeles den partiansvarlige
rettigheden som teamansvarlig (se vejledning).

Download vejledningen

Filen er i Word-format, sa du har mulighed for at rette den til, sa den passer til jeres arbejdsgange.
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Vejledning til tilmelding

Emne: Ekstern hjemmeside
Fredericia Kommune har udarbejdet en vejledning til, hvordan man tilmelder sig til en opgave.

Udgangspunket er, at kommunen udbyder opgaver til teams ved hjeelp af opgavelinks. Derefter har deltagere selv mulighed for at afmelde
sig eller flytte til et andet arbejssted.

Download vejledningen

Filen er i Word-format, sa du har mulighed for at rette den til, sa den passer til jeres arbejdsgange.
Emne: Ekstern hjemmeside
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